Regler fér ekonomihanteringen vid Finlands Svenska
Gymnastikférbund

Inom Finlands Svenska Gymnastikférbunds (FSG) administration och medelférvaltning,
bokféring och bokslut tillAmpas férenings- och bokféringslagens samt — férordningens
bestdmmelser, féreningens (férbundets) stadga samt denna ekonomistadga.
Ansvarsfordelningen dver férbundets ekonomihantering ar féljande:

F6éreningsmoten

Arsberéttelse och bokslut faststélls p& varmatet d& ocksa ansvarsfrinet beviljas saval
styrelse som 6vriga redovisningsskyldiga. Verksamhetsplan och budget faststélls pa
hostmotet da ocksa revisorer véljs.

Styrelsen

Forbereder var- och hostmoten samt verkstéller de beslut som fattats vid dessa.
Ansvarar for att bokslutet gors enligt radande direktiv.
Bokslutet undertecknas av de styrelsemedlemmar, som ar pa plats da bokslutet
behandlas.

e Styrelsen dvervakar att férbundets bokféring, betalningstrafik och
medelférvaltning skdts korrekt samt att budgetutfallet foljs upp.

e Besluter om att dppna och stdnga bankkonton samt ratt att anvénda konton.
e Besluter om vem som har ratt att godkéanna kostnader i férbundet.
e Besluter om fast anstélining av personalen.
e Godkanner ekonomistadga och andra reglementen
Kansliet

Ekonomiansvariga har huvudansvaret under verksamhetsaret for att budgeten féljs.
Som st6éd for medelforvaltningen och ekonomihanteringen och bista vid beredning av
dessa drenden, kan ett arbetsutskott bestaende av fyra styrelsemedlemmar sammankallas.

Principen i ekonomihanteringen ar oneoverone, dvs. rakningar (ex reserdkningar) och utgifter
som hanfor sig direkt till den anstallda, godkanns av verksamhetsledaren eller
ekonomiansvariga enligt de granser som géller vid inkép. Ordférande eller skattmastare
godkanner verksamhetsledarens och ekonomiansvarigas kostnader.



Enskilda ink6p och avtal av engangsnatur

Vid inkép som hanfér sig till projekt och verksamheter eller avtal av engangsnatur och
som finns i budgeten och verksamhetsplanen:

e |nkdp under 500 euro kan vid behov géras av alla anstéallda.
Fakturorna bdr i efterskott godkénnas av verksamhetsledaren eller ekonomiansvariga.

e |nkdp under 5 000 euro godkénns av verksamhetsledaren eller ekonomiansvariga.

e Inkdp dver 5 000 euro godkénns av ordférande eller skattmé&stare.
Inkop Gver 10 000 euro godkanns av styrelsen, férutom sadana stérre I6pande
kostnader som direkt utgér normala verksamhetskostnader och som ingar i budgeten.
o Inkdp dver 30 000 euro bor alltid konkurrensutséttas.

Alla rakningar granskas av den som gjort bestéllningen och godkénns enligt ovanstdende.

Vid inkdép utanfér projekt och verksamheter i budget eller verksamhetsplan:

e Verksamhetsledaren kan besluta om inkdp/éverskridning fér verksamhet upp till 5 00
0 euro utanfoér budgeten. Vid man av mojlighet bér motsvarande inbesparing hittas a
nnanstans i budgeten.

e Kostnader fér dver 5 000 euro for inkdp utanfér budgeten behandlas av styrelsen.

Avtal

Avtal av engangsnatur foljer samma rekommendationer som enskilda inkép, bereds av den k
ostnadsansvariga och undertecknas av verksamhetsledaren. Avtal med langre inverkan

och vars kostnad finns i budget och verksamhetsplan ska

godkannas av verksamhetsledaren. Om den arliga kostnaden &r éver 10

000 euro bor styrelsen behandla fragan.

Reserakningar, kostnadsersattningar

Ekonomiansvariga eller verksamhetsledaren godkanner dessa réakningar. Finlands Svenska
Idrotts ekonomichef godkénner verksamhetsledarens och ekonomiansvarigas rakningar.
Styrelsemedlemmarnas reseersattningar godkanns av ekonomiansvariga.

Anstéllningar

Timanstallningar och féreldsare i anslutning till evenemang och kortare kurser och lager
kan goras av verksamhetsledaren eller koordinatorer.

Langre anstéllningar eller fastanstallningar godkanns i styrelsen. For alla langre
anstallningar gors arbetsavtal vilka undertecknas av styrelsens ordférande och
verksamhetsledaren.



Ekonomiuppfdljning

Var och en som har ratt att godkénna rakningar, ansvarar for att budgeten 6ljs och

ifall andringar behdver goéras, ska dessa goéras i dverenskommelse med verksamhetsledaren
och ekonomiansvariga. Koordinatorerna ansvarar for sin sektions budgetuppféljning.
Ekonomiansvariga sammanstéaller en ekonomisk rapport kvartalsvis till

verksamhetsledaren, som for denna till behandling i styrelsen: manaderna 1-3 inom maj,
manaderna 4-6 inom augusti, manaderna 7-9 inom oktober, manaderna 10-12

i samband med bokslutet.



